






2024广州市第六届少儿艺术大赛活动执行服务项目

项目编号：YCDY-20240912SEYS




报价邀请函




广州市演出电影有限公司
2024年9月


                        有限公司：
     广州市演出电影有限公司现需要为2024广州市第六届少儿艺术大赛活动项目提供执行服务，现邀请符合资质及条件的供应商提供本项目的策划、设计、布展等执行服务，按照本邀请函的内容对此项目进行报价。

1、 项目信息表
	项目名称
	2024广州市第六届少儿艺术大赛活动

	项目编号
	YCDY-20240912SEYS

	项目地址
	广东省广州市海珠区新滘中路288号广州市文化馆新馆

	联系人
	刘生
	电    话
	020-83822133

	
	
	移动电话
	13411188574

	
	
	邮    箱
	1093049545@qq.com

	
	
	通信地址
	广州市越秀区建设三马路11号新时代大厦附楼二楼

	项目内容
	1、 负责活动整体策划、执行方案等文案的撰写；
2、负责活动舞美设计、灯光、音响、LED屏幕的拆装、操控；
3、负责大赛作品视频、报名表等资料的收集；
4、负责视频评选的组织及执行；
[bookmark: _GoBack]5、负责决赛现场演职人员的对接、排练、彩排以及赛务工作的落实、执行；
6、负责活动现场宣传氛围的整体设计、制作、布置等；
7、负责活动现场视频录制、照片拍摄以及媒体宣传、推广的对接。

	报价方式
	邀请报价

	项目限额
	项目预算不超过30万元

	邀请函发出时间
	2024年9月12日09:00开始 - 2024年9月19日09:30结束

	保证金
	无

	文件递交时间
	2024年9月13日09:00开始 - 2024年9月19日09:30结束

	报价有效期
	投标截止日后30个日历天内有效

	报价文件提交要求
	正本一份，装在文件袋，要求盖公章及骑缝章。

	文件递交
	递交至： 广州市演出电影有限公司
地址： 广州市越秀区建设三马路11号新时代大厦附楼二楼
接收人：李工 13660071628
文件接受截止时间： 2024年9月19日上午09:30结束

	报价文件开启及评选时间
	时间：2024年9月19日上午09:30
地点：广州市越秀区建设三马路11号二楼会议室

	合同签订时间
	预计2024年9月27日

	服务时间
	从合同签订后至活动结束后通过采购人的验收为止。

	评标办法
	合理低价法

	项目要求
	见下要求

	商务要求
	见下要求



2、 项目要求
1 负责活动整体策划、执行方案等文案的撰写：
1.1 能够响应和适配项目的活动主题、确保与“2024广州市第六届少儿艺术大赛活动”主题相契合。
1.2 响应的策划和设计，能够提升品牌形象、促进文化交流、增加观众互动等。
1.3 项目布展方案要求工作计划明确、组织安排科学、且方案可行性较高。
2 负责活动舞美设计、灯光、音响、LED屏幕的拆装、操控；
2.1 对接活动场地管理方，确认AVL设备正常及兼容性。
2.2 对接进入决赛的参赛队伍，提供定位、定光等服务。
2.3 提供AVL操控设备，及相关技术人员。
1) 对现场AVL设备进行测试调整，确保运作正常，保证活动效果。
3 负责大赛作品视频、报名表等资料的收集：
3.1 组织联系各区参赛队伍，落实报名信息。
3.2 按时收集各参赛队伍信息，进行初步梳理，及时发现并提醒参赛队伍更正上报问题。
4 负责视频评选的组织及执行：
4.1 负责组织专家组对初赛作品进行评选。
4.2 负责初评活动的场地组织，设备操作等。
4.3 整理各区收集的初赛参评作品，按次序进行播放，供专家评选。
4.4 整理、打印初赛评选所需的各项纸质文件。
4.5 组织好初赛专家、评委、嘉宾接待工作。
5 负责决赛现场演职人员的对接、排练、彩排以及赛务工作的落实、执行：
5.1 对接决赛演员，组织好后台准备工作，有序安排演出队伍彩排及参加决赛。
5.2 组织好决赛专家、评委、嘉宾接待工作。
5.3 维持决赛现场观影秩序。
5.4 安排决赛现场工作人员后勤保障工作。
6 负责活动现场宣传氛围的整体设计、制作、布置等；
6.1 前期准备：
1) 制定布场和撤场计划：明确相关的时间表、人员分工、任务分配等。
2) 物料准备：根据设计方案，准备所需的展示道具、装饰物品、照明设备等。
3) 场地勘查：对活动场地进行详细勘查，确保场地条件符合活动要求。
4) 沟通协调：与主办方、场地管理方等相关方进行沟通协调，确保布场搭建工作的顺利进行。
6.2 执行过程：
1) 安全第一：确保所有布场搭建和撤场工作符合安全规范，避免发生安全事故。
2) 时间控制：严格按照工作计划进行，确保按时完成。
3) 物料管理：对物料进行合理分类、存放和使用，避免浪费和丢失。
4) 质量监控：对布置效果进行实时检查，确保符合设计要求和质量标准，确保符合设计要求和质量标准。
6.3 后期工作：
1) 设备调试：对展示设备、照明等进行调试，确保运行正常。
2) 现场维护：在活动期间，对现场进行定期巡查和维护，确保活动效果。
3) 总结评估：对本次布置搭建工作进行总结评估，总结经验教训，为下次活动提供参考。
4) 资料归档：将相关文件、图片等资料进行归档保存，以便日后查阅。
7   负责活动现场视频录制、照片拍摄以及媒体宣传、推广的对接；
7.1 负责对接参加活动媒体，提供引导及接待。
7.2 负责活动现场的摄影摄像工作，提供图片直播，以及活动后花絮视频。

3、 商务要求
1 本次评选入选单位为合理低价法。
2 本项目需要参照项目要求及现场实际情况进行深化，自行编制报价清单。
3 报价文件需要考虑单价为完全包干综合单价，该综合单价为到需方项目所在地的落地价。该综合单价应包括但不限于标的物的配套用品、现场施工、加工制作费、包装、劳务费、安全保险费、运输、运输损耗、保管、保险、搬运卸货费（卸货堆放至需方的指定地点）、办理相关手续、赶工措施、使用指导、保修期间所有工作、管理费、利润、税金、政策性文件规定的各项应有费用及合同明示或暗示的所有一切风险、责任和义务的费用及其他为完成本合同工作所需的一切费用。不论报价书中的项目特征是否描述完全，都将被认为已包括实施对应项目所有工作内容及完成此工作内容而必须的各种辅助工作的费用。
4 成交供应商确保本项目的所有商业机密不被泄露，否则由责任方承担。
5 采购人享有设计作品和展览内容的著作权，具有使用、展示、销售的权限。
6 本项目招标文件的条款与项目合同条款互相补充。

4、 资质要求
1 投标主体应具有良好的商业信誉，未被法院列为被执行人或失信人名单，不存在被市场监督管理局等国家管理机关行政处罚或行业处分等情形。

5、 报价文件构成
1 详见《报价模版》。
2 封装要求：
2.1 报价文件全部封装在同一个密封袋中。
2.2 密封袋除由报价人用自制封条在每个开口处密封并加盖投标人公章一枚并标以密封日期外，其正面须：
1)	写明投标文件递交场所的名称和地址。
2)	具有下列识别标志：
(I)	项目名称：2024广州市第六届少儿艺术大赛活动
(II)	项目编号：
(III)	 分开标，此时间之前不得开封



6、 报价模版
	2024广州市第六届少儿艺术大赛活动报价清单
项目编号：YCDY-20240912SEYS

	序号
	区域
	内容
	明细
	单位
	单价
	数量
	小计
	备注

	1
	外场氛围布置
	剧场外广场主画面
	桁架黑底灯布背景（单面），尺寸：8*3m，u1m，配照明
	项
	
	1
	
	

	2
	
	剧场外广场赛程安排
	桁架黑底灯布背景（单面），尺寸：8*3m，u1m，配照明
	项
	
	1
	
	

	3
	
	文化馆正门入口主画面
	桁架黑底灯布背景（单面），尺寸：8*3m，u1m
	项
	
	1
	
	

	4
	
	现场指引牌
	丽屏展架，含底座围面，尺寸：1.8m*0.8m
	个
	
	8
	
	

	5
	前厅布置
	合影区
	桁架高清喷绘板，尺寸：8*5m，U0.2m，含地毯8*3m
	项
	
	1
	
	

	6
	
	
	立体字，含底座含背景主题字画面
	项
	
	1
	
	

	7
	
	签到区
	丽屏展架，含底座围面，尺寸：1.8m*0.8m
	项
	
	1
	
	

	8
	舞台舞美部分
	视频系统
	HIrender-s3服务器
	套
	
	1
	
	

	9
	
	
	电缆、信号线、电源线等
	项
	
	1
	
	

	10
	视觉类
	摄影摄像
	摄影师6名、摄像师6名
	人
	
	12
	
	决赛三天摄影师、摄像师各2人

	11
	
	
	图片直播、花絮视频（30秒）、活动视频（2分钟）
	项
	
	1
	
	

	13
	其他
	印刷类
	主持人手卡，麦牌，评委三角台卡
	项
	
	1
	
	

	14
	
	
	停车证，250g铜版纸，尺寸：A4，塑封
	项
	
	1
	
	60张

	15
	
	
	节目单单页
	张
	
	2100
	
	双面

	16
	
	
	活动手册，21*29.7cm
	本
	
	200
	
	20p内

	17
	
	
	门票，250g铜版纸，双面印刷，尺寸：180*54mm
	项
	
	1
	
	2100

	18
	
	嘉宾水果
	现场初赛嘉宾水果
	项
	
	1
	
	25人份

	19
	
	证件
	PVC证件，尺寸9*13cmh，嘉宾证/工作证/演艺证/施工证
	项
	
	500
	
	

	20
	
	人工
	搭建8人，撤场6人
	工
	
	14
	
	

	21
	
	运输
	货车运输
	次
	
	2
	
	

	22
	
	服务费
	工作人员4名/勘场及统筹、现场执行
	项
	
	1
	
	3天活动+1天彩排

	23
	
	策划设计
	设计策划
	项
	
	1
	
	

	24
	
	初赛专家评审费
	
	项
	
	1
	
	

	25
	
	决赛专家评审费
	
	项
	
	1
	
	

	26
	
	主持人
	决赛三天主持人
	人
	
	6
	
	

	27
	
	志愿者
	决赛志愿者
	人
	
	30
	
	

	28
	
	AVL人员
	决赛灯、音、屏控
	项
	
	3
	
	

	29
	
	彩排人员费用
	包含执行人员、技术人员等
	项
	
	1
	
	

	合计
	0

	税费X%普通发票
	0

	总计
	0



报价单位（盖章）：
法定代表人或其委托代理人(签字)：

年		月		日
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